
 

Letters for schools to give to parents 

1. Attendance causing concern– Traditional Chinese 

 

 

 

 

_________________________________ 

(日期)  

 

 

 

 

 

敬愛的家長﹕ 

 

 

本校很關切_______________________________ (學生姓名) 頻繁的缺課情形。目前為止，該

生今年已經缺席________________ 天。  

 

該生的出席率為_______________%。 

 

 

依法規定，您的子女必須到校上課。如果您子女的出席狀況未得改善，本校有義務通知教育 

 

福利官員。  

 

 

如果您想與我們聯繫，請致電本校以預約面談時間。 

 

 

請將下方回條遞回。 

 

 

 

 

 

____________________________ 敬上 
 

 

回條回條回條回條 

 

 

我已收到您送達有關 ______________________________ 學校出席狀況的信函。 

 

意見﹕  

______________________________________________________________________________________________ 

 

______________________________________________________________________________________________ 

 

 

姓名﹕_________________________________   簽名﹕________________________________ 


