خدمت محترم آقا/ خانم 

كارمندان  ……………………………………….. مدرسه مايل هستند به فرزند شما.............................. …………………………………  براي آمدن به مدرسه  ما خوشامد بگويند. ما بهترين  تلاش وكوشش خودرابراي شادماني وامنيت فرزند شمابكار خواهيم بست و محيطي  براي او فراهم خواهيم كرد كه او از يادگيري وآموزش لذت ببرد .

روزهاي كارمدرسه ما از.. . ………………شروع مي شود ودر تاريخ ……………… خاتمه مي پذيرد وقتي كه شما مطمئن شويد كه او وقت كافي براي آموزش داشته است.
اسم معلم شاگرد شما ………………………………………………است
اسم مسئول پذيرش …………………………………………………  است و                                                               

اين شخص معمولا به سئوالات تلفني شما جواب مي دهد يا درخواستهاي شمارا در دفتر مدرسه بررسي مي كند.
ارادتمند شما
رئيس معلمان
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