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尊敬的 Mr/Mrs 
 
 
 
 
 
……………………………………….. 學校的教職員工誠摯歡迎您的孩

子  ………………………………… 來本校讀書。我們將盡力使您的孩子在學校感到愉

快和安全，並樂於學習。 

 
        學校開始上課的時間是.. . ……………… ，放學的時間是……………… ，請您確

保準時接他/她回家。 

 
 

        您孩子的老師的姓名是……………………………………………… 

 

        學校管理員的姓名是………………………………………………… 。在學校上課時

間，一般是他/她接電話，回答您的詢問。                                                                  

 

 
        順致 

 

安好！ 

 

 

 

 

校長 
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