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عزيزي السيد/عزيزتي السيدة
يسر منتسبو مدرسة ……………………………………….. أن يرحبوا بطفلك ……………………………. في المدرسة وسنبذل قصارى جهدنا لضمان شعوره بالسعادة والأمان معنا في بيئة يستمتع فيها بالتعلُّم. 
يبدأ الدوام اليومي في مدرستنا في تمام الساعة .. . ……………… وينتهي في تمام الساعة .. .…………… حيث يتعين عليكم أخذه/أخذها من المدرسة في الوقت المحدد.
اسم معلم/معلمة طفلكم هو ………………………………………………
اسم الموظف الإداري هو …………………………………………………
وهو الشخص الذي يرد عادةً على المكالمات الهاتفية أو الذي يتعامل مع استفساراتكم في مكتب المدرسة.
المخلص/المخلصة
مدير/مديرة المدرسة
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